
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



соответствии с требованиями внутреннего распорядка, пожарной 

безопасности и гражданской обороны.  

1.5.Организация, обеспечение и контроль соблюдения пропускного и 

внутриобъектового режима возлагается на: 

-  заведующего хозяйством  круглосуточно;  

- сторожей (по графику дежурств): в рабочие дни с 17.45.00 до 07.00;                           

в выходные и праздничные дни круглосуточно. 

1.6.Ответственный за организацию и обеспечение пропускного режима на 

территории Учреждения назначается приказом.  

 

             2. Организация контрольно-пропускного режима (КПР).  

 

2.1. Доступ в Учреждение осуществляется: 

- работников с 07.00 – 17.30; 

- воспитанников и их родителей (законных представителей) с 7.30 – 17.30; 

- посетителей с 8.00 – 17.00.  

2.2. Вход в здание Учреждение осуществляется: 

- сотрудников, воспитанников и родителей (законных представителей) - 

через групповые входы и центральный входы № 1,2; 

- посетителей - через центральный вход № 1 . 

2.3. Допуск на территорию и в здание Учреждения в рабочие дни с 17.30 до 

07.00, в выходные и праздничные дни осуществлять с письменного 

разрешения заведующего  Учреждения.  

2.4. Допуск в Учреждение рабочих по ремонту здания осуществляется с 

письменного разрешения заведующего   с понедельника по пятницу с 08.00 

до 17.00. . 

                  3.Порядок допуска на объект персонала и посетителей. 

 3.2.1.Центральные ворота открыты с 7.15 -8.30 (прием детей в ДОУ)           

далее закрыты на замок до 16.00. Колитки  № 1и № 2 открыты с 7.15-8.30      

( прием детей в ДОУ)  далее закрыты на замок до 16.00. Входные   двери № 

1,2,4 после захода  детей с прогулки закрываются до 16.00, дверь № 3  

открывается дежурным сотрудником ДОУ только после уточнения 

личности посетителя и цели его прибытия.                                                                    

3.2.2. Допуск в здание ДОУ родственников воспитанников, а также прочих 

посетителей осуществляется только при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность (паспорт гражданина РФ или водительское 

удостоверение); сотрудников надзорных органов, МВД, прокуратуры, ФСБ 

–при предъявлении служебных удостоверений с записью их в Журнал учёта 

посетителей.                                                                                                                       

3.2.3. Особое внимание уделять проверке документов и цели прибытия лиц 

из других организаций, посещающих ДОУ по служебным делам 

(сотрудников контрольно-надзорных органов, работников подрядных 

ремонтно-строительных организаций), допуск осуществлять с разрешения 

заведующего ДОУ или дежурного   с соответствующей записью в Журнале 

учёта посетителей. 



3.2.4. В случае возникновения на объекте чрезвычайных ситуаций, допуск 

работников скорой медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных 

служб- осуществлять беспрепятственно.    

3.2.5. Запрещается допуск в помещение ДОУ родителей воспитанников и 

сотрудников с подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, 

большие свертки и т.д.). 

3.2.6.Запрещается допуск в ДОУ лиц в состоянии алкогольного или 

наркотического опьянения.                                                                                               

3.2.7. При обнаружении на территории или в здании ДОУ  посторонних лиц: 

они задерживаются дежурным сотрудником;:                                                                                                                                                                    

Ответственный за пропускной режим проверяет у задержанных лиц  

документы, (выясняет личность задержанных), а также, цель проникновения 

в ДОУ; 

- по результатам проверки, данные лица отпускаются или передаются 

сотрудникам полиции; 

- в случае оказания сопротивления при задержании или неадекватности 

задержанных (состояние наркотического или алкогольного опьянения) 

вызывается сотрудники полиции; 

- о случае обнаружении на территории или в здании ДОУ  посторонних лиц 

и принятых мерах сообщается заведующему. 

3.3. Порядок въезда (выезда) автотранспорта на объект. 

3.3.1. Транспортные средства вправе въезжать на территорию ДОУ только 

по «Списку автомобилей, имеющих право въезда на территорию ДОУ » или 

личного разрешения заведующего ДОУ . 

3.3.2. Транспортное средство подлежит предварительной контрольной 

проверке на предмет соответствия груза сопроводительным документам, 

осмотру подлежит кузов, багажник, кабина и салон транспортного средства. 

3.3.3. Время въезда (выезда) транспортных средств регистрируется в 

Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта. 

3.3.4. Убедившись в наличии и правильности оформления документов на 

транспортное средство и перевозимые материальные ценности, 

ответственный за пропускной режим впускает транспортное средство на 

территорию ДОУ. 

3.3.5. Автомобили специального назначения (пожарная, аварийная, МЧС, 

скорая медицинская помощь, полиция) при пожарах, авариях, стихийных 

бедствиях, несчастных случаях и совершении преступления на территории 

ДОУ беспрепятственно пропускаются на территорию. Автомобильный 

транспорт специального назначения не досматривается. 

3.4. Порядок вноса (выноса) материальных ценностей на объект (с объекта). 

3.4.1. Вынос (вывоз) материальных ценностей с территории ДОУ 

разрешается при предъявлении письменного разрешения заведующего ДОУ. 

3.4.2. При вносе в учреждение предметов, материалов или материальных 

ценностей, принадлежащих сотруднику учреждения, дежурный сотрудник 

делает соответствующую отметку в Журнал вноса и выноса 

материальных ценностей. с указанием кто, что, когда, в каком количестве 

занес на территорию учреждения. Личные предметы, вещи и материалы 

выносятся согласно записи, сделанной в рабочей тетради с указанием 

наименования, количества, даты и времени выноса. 



 

4.Обязанности участников образовательного процесса, посетителей при 

осуществлении контрольно-пропускного режима (КПР). 

 

4.1. Заведующий обязан: 

 

- издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР; 

- для улучшения работы КПР вносить изменения в Положение; 

- определять порядок контроля и ответственных за организацию КПР; 

- осуществлять оперативный контроль за выполнением Положения, работой 

ответственных лиц. 

4.2. Заведующий  хозяйством обязан: 

-  обеспечить рабочее состояние системы освещения; 

-  обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

- обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, 

калиток, фрамуг, стен, крыши и т.д.; 

- осуществлять организацию и контроль за выполнением Положения всех 

участников образовательного процесса. 

  4.3. Сторожа обязаны: 

- осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью 

выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале 

обхода территории»; 

- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных 

или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к 

чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями 

для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по 

пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья 

детей и т.д.); 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил 

проникнуть на территорию детского сада, совершить противоправные 

действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, 

имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых 

случаях с помощью средств связи подать сигнал правоохранительным 

органам-  вызвать полицию. 

- исключить доступ в Учреждение работникам, воспитанникам и их 

родителям (законным представителям), посетителям в рабочие дни с 17.30 

до 7.00, в выходные и праздничные дни, за исключением лиц допущенных 

по письменному разрешению заведующего  Учреждения. 

 

5. Порядок сдачи помещений под охрану. 

5.1.1. Все помещения ДОУ сдаются под охрану сторожу с занесением 

записи в Журнал сдачи дежурств. 

 

                                              6. Работники обязаны 

- работники Учреждения, к которым пришли дети со взрослыми или 

посетители должны осуществлять контроль за пришедшим на протяжении 

всего времени нахождения в здании и на территории; 



- работники Учреждения должны проявлять бдительность при встрече в 

здании и на территории детского сада с посетителями (уточнять к кому 

пришли, проводить до места назначения и передавать другому сотруднику) 

- работники групп, прачечной, кухни должны следить за основными и 

запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать 

проход работников, родителей воспитанников и посетителей через данные 

входы; 

- работники Учреждения при встрече с родителями (законными 

представителями) или посетителями должны задавать вопросы следующего 

содержания: фамилия, имя отчество того кто желает войти в Учреждение, в 

какую группу пришли (номер, название), назовите по фамилии, имени и 

отчеству из работников Учреждения к кому хотите пройти, назвать имя, 

фамилию и дату рождения ребёнка представителями которого вы являетесь, 

цель визита, была ли договорённость о встрече (дата, время). 

 

7. Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

- приводить и забирать детей лично, не поручать это малоизвестным и 

неблагонадежным лицам; 

- осуществлять вход и выход из детского сада только через центральные или 

групповые входы; 

- при входе в здание детского сада родители должны проявлять 

бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель, если он 

проходит вместе с ним , проводить его до места назначения или передать 

работнику Учреждения. 

 

8. Посетители обязаны: 

- после входа в здание следовать чётко в направлении места назначения 

после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в   

направлении центрального выхода; 

- не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.; 

-представляться если работники Учреждения интересуются вашей 

личностью и целью визита  

 

9. Участникам образовательного процесса и посетителям запрещается. 

 

9.1. Работникам запрещается: 

-  нарушать настоящее положение; 

- нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей; 

- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование 

Учреждения; 

- оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и 

т.д.; 

- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц не 

участвующих в образовательном процессе (родственники, друзья, знакомые 

и т.д.); 

- оставлять без сопровождения посетителей детского сада; 

 



10.Родителям (законным представителям воспитанников) запрещается: 

- нарушать настоящее Положение; 

- оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;  

- входить в детский сад через запасные входы; 

- нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне,     

  охране жизни и здоровья детей. 

 

                                11. Посетителям запрещается: 

 

- нарушать настоящее Положение. 

 

12. Участники образовательного процесса несут ответственность. 

12.1. Работники  Учреждения несут ответственность за: 

- невыполнение настоящего Положения; 

- нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне,       

   безопасному пребыванию детей и взрослых; 

- нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей; 

- допуск на территорию и в здание Учреждения посторонних лиц; 

- допуск на территорию и в здание Учреждения лиц в нерабочее время,  

   выходные и праздничные дни; 

- халатное отношение к имуществу Учреждения. 

 

  

 

 

 


